上海立信会计金融学院车辆使用预约申请单
用车部门（加盖公章）：
	使用登记
（预约部门填写）
	使 用 人
	
	使用日期
	年   月  日　　午   时  分

	
	联系电话
	
	乘车人数
	

	
	上车地点
	
	到达地点
	

	
	用车事由
	

	用车部门负责人审核：
	                 签名：        日期：

	后勤服务中心审核：
	签名：        日期：    


	车辆使用确认单

	实际出车时间
	年　月　日　时　分
	出发时里
程表记录
	 

	出车任务完成时间
	年月　日　时　分
	出车任务完成时里
程表记录
	 

	使用人确认：
	 
	驾驶员确认：
	 


★提示：预约单填写完成发送至zhaob@sfu.edu.cn，纸质预约单经部门领导签字同意后送交浦东校区实验中心213室赵老师，联系电话：68682485。
