因公出国（境）OA、签证所需材料清单

一、校内OA申请所需材料清单(OA格式)
1、团组经费预算说明 （下载）
2、邀请函（邀请函原件、邀请函翻译件）
3、联系过程情况说明（下载）
4、公示（下载）
补充材料：
5、处级（含副处）干部因公出国（境）申请表 （下载）
6、学院（部门）党政联席会会议记录
7、其他相关材料（会议论文、会议议程、跨团组批件通知单等）

二、签证材料所需清单
1、 打印全套OA批复材料，包括附件（送交至浦东行政楼509室）
2、 邀请函（PDF格式），如需原件，请提供
3、 邀请函中文翻译件.doc
4、 邀请方简介（中文).doc
5、与邀请方关系说明.doc
6、邮件往来证明（中英文）
7、公示表
8、上海市因公临时出国/境经费审核意见表（下载）
9、身份证复印件（注明出生地+民族,1:1例扫描）.pdf
说明：5-8项请按照模板填写

[bookmark: _GoBack]补充材料：
10、研修计划（中文）.doc
11、美国签证需要DS2019表
12、会议日程
13、会议论文
14、跨团组批件通知单
15、其它
说明：除了第1项需要提供纸质材料，其它材料请一律发送至liyingjie@lixin.edu.cn.
